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MONOXELUT OB APXVBE
MBOY «KPACHOIBAPAENCASA LLIKOJA Nel»

1. OBWME MONOXXEHUNA

1.1. Apxne MBOY «KpacHoreapaeiickas wwikona Nel» (ganee - 00) co3gaH Ans XpaHeHUs JOKYMEHTOB,
obpasyolmxca B €ero [eATeNbHOCTM, a Takke 3aKOHYEeHHbIX [ef0npou3BOACTBOM  [AOKYMEHTOB
MPaKTUYeCKOro Ha3HayeHus, UX 0Tbopa 1 yyeTa.
1.2. B cBoeit gestensHocTn apxu 00 pykoBoACTBYeTCS PefepasibHbIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-
®3 "0O6 obpazoBaHuM B Poccuiickoin depepaummn”, degepaibHbIM 3aKOHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-d3 "06
apxmBHoM fene B Poccuiickort ®efepaummn”, HOPMaTUBHbLIMK MPaBOBLIMW aKTamu U METOAUYECKUMM
pekomeHzaumamm defepanbHOro apxXMBHOIO areHTCTBa (fanee - PocapxyB), HOPMATMBHBLIMU NPaBOBbLIMY
aKtamm M MeTOAUYECKMMM  peKoMeHgaumsamm  Pecny6nmky  KpbiIM, YCTaBOM M JIOK&/IbHbIMU
HOpMaTVBHbIMU akTaMn OO, HACTOALLMUM MOSIOXKEHVEM.
13. Hacrosuwee nonoxeHnve pas3paboTaHO Ha OCHOBaHUWM [IpUMepPHOro MonoXeHuss 06 apxwmee
YyUpeXxXaeHus, opraHusauuun, MpeanpuaTsd, yTB. npukasom Kommuteta no fenam  apxvmeBoB Npu
MpaBuTenscTee P® ot 18.08.1992 Ne 176, yTBep)kaaeTcs pykosogmtenem 00.
1.4. ObpasoBatenibHast opraHm3aums obecrneymBaeT apxmB HeEOOXOAMMbIM MOMeLLEHMEM, 060pyA0BaHNEM
N Kagpamu.
15. ApxmB 00 BO3rnaBnseT OTBETCTBEHHbIN 3a apXuB, KOTOPbLIA Ha3Ha4aeTCst NPUKa3oM PYKOBOAUTENS
00 un nogumnHaeTca HenocpeacTBeHHO pykosoauTento 00.
16. Apxus paboTaeT No nnaHy, yTeepxaeHHoOMy pykosoguteniem 00, W OTUMTLIBAETCA Mepef HUM B
CBOel paborTe.

2. SAJAYN N dYHKUNN APXBA
2.1. OCHOBHbIMW 3ala4aMu apXxmnBa ABNSAOTCS:
2.1.1. KomnnektoBaHMe apxmBa 3aKOH4YeHHbIMM fenonpomssoacteoM 00 JOKYMeHTamu, COCTaB
KOTOpPbIX NPeAyCMOTPEH paszie/sioM 3 HaCTOALLEro NOOXKeHNs.
2.1.2. YuyeT, obecneyeHve COXpaHHOCTW, CO3[aHWe Hay4yHO-CMpaBOYHOro annapara, WCMosib30BaHune
[OKYMEHTOB, XPaHALLMXCA B apXuBe.
2.1.3. OcyLLecTBNEHME KOHTPONA 3a (hopMUpOBaHMeM 1 odopmieHneM aen B genonponssogctse 00.

2.2. B COOTBETCTBMM C BO3/I0XKEHHBLIMI Ha HETO 3aa4aMmn apXMB OCYLLECTBNISET CrefytoLLye PyHKUMK:



2.2.1. IlpuHuMaeT He MO3JHEe, YeM Yepes3 [Ba rojia nocje 3aBepLIeHUs JeI0NPON3BOACTBOM, YUUTHIBAET
U XPaHAT JOKYMEHTBI IOJTOBPEMEHHOIO XpaHEHWss W IO JHYHOMY COCTaBy, OOpaOoTaHHBIE B
COOTBETCTBUH C TPeOOBAHUSIMH, YCTAHOBJICHHBIMU POCapXuBOM.
222, CocraBiaser U IpelnCTaBiseT He IMO37Hee, YeM 4depe3 /[ABa roja I[ocje 3aBepLIeHHs
JEeJIONPOU3BOJCTBOM T'OAOBBIE Pa3Aeibl OMUCEH el MO JIMYHOMY COCTaBY HAa PACCMOTPEHHUE 3KCIEPTHON
komuccuu (nanee — 9K) OO.
2.2.3. OcywecTBisieT yueT 1 00eCneunBaeT MOJHYK COXPAHHOCTD NPUHSTHIX HA XPaHEHHE Jel.
2.2.4. Co3paet, NMOMOJHSET U COBEPLIEHCTBYET HAyUHO-CIPABOUHBIN anmapaT K XpaHALIUMCS B apXHBe
Jie1aM U TOKYMEHTaM.
2.2.5. OpraHu3yeT UCIOIb30BAHUE JOKYMEHTOB:
- uHpopmupyet pykoBoncto OO o cocTaBe U COAEP’KaHUU TOKYMEHTOB apXUBa,
- BbIIa€T B YCTAHOBJEHHOM TMOpsIKE AeNa, JTOKYMEHTbl WIM KOMHMM JTOKYMEHTOB B LEJSAX
Ciy>keOHOTO M HAYYHOT'O MCIIONIb30BAHMS, AJIs1 paOOTHI B TOMEICHUH apXHBa;
- UCTIOJHAET 3aIpPOChl OPTaHU3ALMA U rpakaaH 00 YCTAaHOBJIEHUHU TPYIOBOTO CTaXKa U JPYyTUM
BOIIPOCaM COLIMAJIBHO-NIPABOBOIO XapakTepa, B YCTAHOBIEHHOM IOPSAKE BbIAAET KOMUHU NOKYMEHTOB U
apXUBHbIE CIIPaBKU;
- BEJIET yUeT UCIOJb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B apXUBE.
2.2.6. IIpoBOAMT 3KCHEPTH3Y LEHHOCTH MOKYMEHTOB, XPAHSIIHUXCS B apxXHBe, y4acTByeT B pabore DK
00.
2.2.77. Oxa3blBa€T METOJHUYECKYIO IIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a [E€JONPOU3BOJACTBO B COCTaBJIEHHUU
HOMEHKJIATYphl ~ [1eJI, KOHTPOJIMPYET TpPaBWIBHOCTL (opMuUpoBaHHs U odopmieHHs [en B
NeIONPOU3BOJCTBE, a TAKKe MOATOTOBKY Ael k nepenade B apxus OO.
22.8. VYuacTByeT B TMpPOBEACHUH MEPONPHUSITHA IO TOBBINEHUIO KBaIMPHUKAUMU pPaOOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3a apxuB U Aenonpon3BoacTso B 00).

3. COCTAB JOKYMEHTOB APXUBA
B apxuB noctynaror:
3.1. 3akoH4YeHHbIE NENONPOM3BOJACTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cmbimie 10 Jier) cpoka XpaHEHus,
HEOOXOIMMBIE B MPAKTHYECKOH AEATENBHOCTH, HOKYMEHTHI IO JINYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBIIHECS B
pesynbTate nearenbuoctu O0.
3.2. JIOKyMEHTBI TOCTOSTHHOTO XpaHeHHs (eCiM YYPEeKISHHE-NPEIIECTBEHHUK ObUIO HCTOYHHUKOM
KOMILUIEKTOBAHUSI TOCYJAPCTBEHHOTO WM MYyHHLMIIAJIBHOTO AapXWBa) W IO JIMYHOMY COCTaBy
yupeXIeHUN-TPeIIeCTBEHHUKOB.
3.3. Hay4HO-CnipaBO4HBIN annapar K AOKYMEHTaM apXuBa.

3.4. JInunsle pouasl padorankos OO.



4. MTPABA 1 OBA3AHHOCTU OTBETCTBEHHOI'O 3A APXUB
JIist BBITIOJTHEHMSI BO3JIOKEHHBIX HAa HEro 3aAad U (PYHKLMI OTBETCTBEHHBIN 32 apXWUB UMEET MPaBO U
00s13aH:
4.1. KoHTpomupoBaTh BHINIOJHEHHE YCTAHOBJICHHBIX MPpaBuiI padboTel ¢ nokymeHntamu B OO.
4.2, 3anpamuBath ot coTpynaukoB OO cBeaeHust, HeoOXoauMbIe it PabOThI ApXUBA.

43, I[aBaTb Pa3bACHEHUA U PEKOMCHAALUH 10 BOIIPOCAaM, BXOAALINM B KOMIICTCHLMIO apXHBa.

5. OTBETCTBEHHOCTbD 3A ®YHKIHMOHUPOBAHUE APXUBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJUIEXKAIee M CBOEBPEMEHHOE BBIMOJIHEHHE apXWBOM 3a1ad U (YHKIHI,
NPEAyCMOTPEHHBIX HACTOSALINM IMOJIOKEHHEM, HECET JINLO, OTBETCTBEHHOE 32 apXHUB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BEACHHE AEIONPOW3BOJACTBA, MOATOTOBKY M IPENCTABJIEHHE JOKYMEHTOB HA
XpaHeHUE B apXUB, Ha3HauaroTcs pykosoauresem OO.

5.3. KoHTponb 3a AesTebHOCTBIO apXUBa OCyIecTBisieT pykoBoauTenb OO0,



